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GovCenter Alkalmazás Szolgáltató Központ
A GovCenter Alkalmazás Szolgáltató Központ (1. kép) segítségével az önkormányzatok szakalkalmazásaikat hatékonyabban, olcsóbban és biztonságosabban használhatják.

[image: image2.png]GovCenter - Alkalmazds Szolgdltaté Kézpont

Bejelentkezés

e, %
o/ creckTNGy

9 ot \
o st 2

e

Felhaszndldi Kézpont

Afelhasznaldi iokok kezeldfelilete.

Udvozoliiik Alkalmazas Szolgaltats Kozpontunkban!

Amennyiben valamelyik programunk hasznalataval kapcsalathan kérdése, problémaja addana, kérem, alvassa el a gyakran ismételt
kérdsekre adoftvalaszainkat, vagy keresse gyfélszolyalati munkatérsunkat az alabbi eléthetdségek valamelyiken

Kovcs Saihvia

E-mail: kovacs@komdat hu
Tel: 061-401-20-50

Fax 081-401-20-65

Fejleszietts a Komunaldata Szamitéstechnikai Fejlesz és Szolyaltato Kt (2010)





1. kép
Szolgáltató központunk lényege, hogy az alkalmazások egy megfelelő sávszélességgel elérhető és biztonsági szempontból jól védett központi szerverre vannak telepítve, amelyeket az önkormányzatok felhasználói az Interneten keresztül érhetnek el. Az ügyintézők az Interneten keresztül elérve a szerverünket, valamennyi erőforrásunkkal rendelkezhetnek, mintha az, az önkormányzatnál lenne.

A sikeresen bejelentkező felhasználók a számukra engedélyezett programokat az önkormányzatuk adatbázisán használhatják. Az alkalmazások verzió frissítése automatikus. 

Az adatok archiválását a Szolgáltató Központ végzi, adatokat a szükséges vagy előírt ideig tárolja. Igény esetén az archivált adatokat szabványos formátumban adathordozón a felhasználó megkapja.

Bejelentkezés

A [Bejelentkezés] menü választásakor a következő képernyő jelentkezik:
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Felhasznaldnév:

Jelsz6:

I Emiékezzen rém legkézelebh,

Bejelentkezés

Elfeleitettern a elszavam





2. kép

Helyesen megadott azonosító adatok esetén a rendszer a funkcióit - a jogosultsági szinteknek megfelelően – a felhasználó rendelkezésére bocsátja. Az [Emlékezzen rám legközelebb] jelölőnégyzet bekattintásával beállítható, hogy a weboldal következő meglátogatásakor már ne kelljen bejelentkezni.

Elfelejtett jelszó

Amennyiben a felhasználó elfelejti jelszavát, az [Elfelejtettem a jelszavam] linkre kattintva újat igényelhet. Ekkor a következő képernyő jelentkezik:
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Adja meg a felhasznalonevet, hooy hozéjuthasson jelszavahoz.

Kildés





3. kép

A felhasználónév begépelése és a [Küldés] gomb megnyomása után a rendszer elküldi a jelszót a felhasználóhoz tartozó e-mail címre.

Felhasználói Központ

Bejelentkezést követően a rendszer a Felhasználói Központtal jelentkezik a jogosultsági szinteknek megfelelően.
Saját adataim

Minden felhasználó számára elérhető a [Saját adataim] menü (felhasználói profil), ahol megtekinthető a felhasználói profil, a személyes adatok, illetve az, hogy a felhasználó melyik programba, milyen jogosultsággal léphet be.

Ebben a menüben lehet a személyes adatokat, így például az e-mail címet is megváltoztatni (4. kép).
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Felhasznaldnév:
Szervezet:
Tagsig kezdete:
Utolsé belépés:
Fidk Kititva:

Fidk aktiv:

Kozalk
BR1E

2010. szeptember 14.
2011 januér 16
Nem

lgen

Alap adatok

Elektronikus levél

Sms bejelentkezés:

Szerkesztés

Kovics Saivia
Kovacs@omdathu
Nem

0614012060
+36304623165
4012065

Gnkormanyzati adatok

Titulus:

Szerkes:

Programok és szerepksrok

Kozalkalmatzotti dllas nyiivantartas

SMIS Kliens.

Szabadsag nyilvantartd

Ugyintézs
Szotverkezeld

Admin




4. kép

Az adatok megváltoztatása a [Szerkesztés]-re való kattintással történik, majd a [Mentés]-re kattintva véglegesíthetőek a módosítások.

Jelszóváltoztatás

A jelszó megváltoztatásához meg kell adni a használatban lévő jelszót, majd az új jelszót kétszer, végül a [Jelszóváltoztatás] gombra kattintva véglegesíthető a módosítás (5. kép).
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5. kép

Fiók létrehozása

A [Fiók létrehozása] funkció csak megfelelő jogosultsággal érhető el. Lehetőséget biztosít felhasználók rögzítésére és az egyes programokba való belépési jogosultságaik beállítására (6. kép).
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Felhasznalonév:

Jelszs:

Jelsz6 megerdsitése:

E-mail cim:

Stervezet w1 =

Programok és szerepkorok: Felhasznaléi kozpont
Felhasznési kizpont Csak profl [=]
Eb nyilvéntarts | Nem hasznélja [=]

Létrehozds




6. kép
Új felhasználó rögzítésekor a felhasználónév, a jelszó, a jelszó megerősítése és az e-mail cím mezők kitöltése kötelező.

Itt állítható be, hogy a rögzített felhasználó milyen jogosultsággal érheti el a Felhasználó Központot, illetve az alkalmazásokat.
A Felhasználói Központnál létrehozható jogosultságok:

· Csak profil: csak a saját adatait tekintheti meg, azaz csak a [Saját adataim] menüt érheti el.

· Felhasználók kezelése: létrehozhat felhasználókat és beállíthatja a jogosultságaikat, egyéb adataikat, azaz a [Saját adataim] menü mellett a [Fiók létrehozása] és a [Felhasználók] menüpontokat is elérheti.

Alkalmazásoknál létrehozható jogosultságok:

· Nem használja: az adott alkalmazás a GovCenter Alkalmazás Szolgáltató Központ oldalsó menüsorában bejelentkezést követően sem jelenik meg, a felhasználó számára az adott alkalmazás nem érhető el.
· Rögzítő: az adott alkalmazást eléri, adatokat rögzíthet és módosíthat, nyomtatványokat hozhat létre, azaz a napi munkához megfelelő teljes jogosultsággal rendelkezik.
· Admin: az ügyintézői jogosultságokon felül a szoftverkezelőnek technikai törlésre is van jogosultsága, azaz törölheti a tévesen rögzített adatokat.
· Néző: az adott alkalmazásban rögzített adatokat megtekinthet, kereshet az adatok között, de módosítani vagy újat rögzíteni nem tud.
A megfelelő jogosultsággal rendelkező felhasználó ezeket a jogosultságokat bármikor szabadon megváltoztathatja.
Felhasználók

A [Felhasználók] funkció csak megfelelő jogosultsággal érhető el. Lehetőséget biztosít a már korábban rögzített felhasználók kezelésére, jogosultságaik módosítására (7. kép).
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Program: Mind
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7. kép
A felhasználók előkeresését szűrési funkció segíti.

A felhasználók adatainak módosítása a felhasználónévre való kattintás után végezhető el.
Hagyatéki Nyilvántartó Rendszer
A program a hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. törvény előírásainak megfelelő formában és adattartalmakkal végzi a hagyatéki ügyek számítógépes nyilvántartását. Segítségével a szükséges adatok felvitele és a rögzített információk előkeresése az ügyintéző számára egyszerűvé válik. 

A tárolt adatok alapján a törvénynek megfelelő hagyatéki leltár és egyéb iratok nyomtathatók.
A program öt ablakra bomlik, az örökhagyókra, az eljárásokra, a közjegyzőkre, a földhivatalokra, idézési naptárra és a sablonokra.
Örökhagyó
Ebben a részben az örökhagyó adatai rögzíthetőek.

Örökhagyó adatai
Az [Örökhagyók] táblázata (8. kép) a programba rögzített örökhagyók listáját mutatja.
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Eljaras
ZanaLdsdd Megtekintés/nditas
StrichovanyeczIstvanné  Morva Katalin 1898.jan.24.  1961.aug.08.  Megtekintésinditis
Bundik Miria 1898.dec 25 1961.aug 15.  Meqtekintésinditis
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8. kép

A táblázat alap esetben a rögzítés sorrendjében van rendezve, de rendezhető név, születési név, születési idő és a haláleset ideje szerint is az adott oszlop fejlécére kattintva.

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt örökhagyó adatai jelennek meg a táblázat alatt (9. kép).
Indítható funkciók:

· Új örökhagyó rögzítése (Új örökhagyó)

· Kijelölt örökhagyó szerkesztése (Szerkesztés)

· Kijelölt örökhagyó törlése (Törlés)
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9. kép
Örökhagyó rögzítése:

Új örökhagyó rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a Név mezőt.
A címek rögzítését beépített utcajegyzék segíti (10. kép). A cím bármely részének gépelése közben szűkülnek a választható címek, amik a lenyíló listában jelennek meg. A lenyíló listából végül mindenképpen választani kell!
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10. kép

A rendelkezésre álló adatok felvétele után a rögzítést a [Mentés] funkcióval véglegesíthetjük. A [Mégsem] funkció hatására a rögzített adatok nem mentődnek el.

Örökhagyó adatainak módosítása:

Az örökhagyók korábbiakban rögzített adatai tetszés szerint módosíthatóak a változásoknak megfelelően.

A módosítás az adatok megváltoztatása után a [Mentés] gombbal véglegesíthető. A [Mégsem] gomb hatására a módosítás eredménye megszűnik, az eredeti adatok állnak vissza.
Örökhagyó törlése:
Egy örökhagyó adatai szükség esetén (pl. téves felvitel) törölhetőek az adatbázisból, ilyenkor a program megerősítést kér a törléshez.
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11. kép
Örökhagyó szűrése

A program lehetőséget biztosít a rögzített örökhagyók közötti keresésre (12. kép).
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12. kép

A keresési ablakban a keresendő örökhagyó jellemző adatait lehet beállítani (név, cím, haláleset dátuma, lezárt ügy). A név és cím esetében szöveg töredék is használható. 

A keresésnél beállított feltételek együttes teljesülése esetén teszi a kérdéses örökhagyót a találati halmazba.

Amennyiben nincs kitöltve egyetlen feltétel sem, az a teljes örökhagyói állomány kiválasztását eredményezi. Ugyan ez történik a [Feltételek törlése] funkció választásakor is.

A [Szűrés] funkció hatására a keresés találati halmaza kerül az [Örökhagyók] táblázatba (8. kép).
Az [Örökhagyók] táblázat utolsó oszlopában található [Megtekintés/Indítás]-ra kattintva lehet az örökhagyóhoz tartozó hagyatéki eljárás adatait megtekinteni, valamint rögzíteni. 
Eljárás
Ebben a részben a hagyatéki- vagy póthagyatéki eljárás adatai rögzíthetőek a hozzájuk tartozó érdekeltekkel, ingatlanokkal, ingó vagyonnal, hagyatéki terhekkel és intézkedésekkel.

Eljárás adatai

Az [Eljárások] táblázata (13. kép) a kijelölt örökhagyóhoz tartozó eljárást mutatja.

[image: image14.png]Eljaras tipusa Ugyszam Leltar oka Végrendelet




13. kép

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt eljárás adatai jelennek meg a táblázat alatt (14. kép).
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Hagyatéid eljarss
Ahagyatékban talaihatd vagyontargy jellege

Dr. Godar Séndor
Nincs

Eljaras megkezdésének datuma: 20101122
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14. kép
Indítható funkciók:

· Új eljárás rögzítése (Új eljárás)

· Kijelölt eljárás szerkesztése (Szerkesztés)

· Kijelölt eljárás törlése (Törlés)

Eljárás rögzítése:

A közjegyző, a leltár oka és az eljárás típusa kiválasztását lenyíló lista segíti. Az illetékes közjegyzőt a rendszer megpróbálja kiválasztani az elhalálozás dátuma és az utolsó belföldi lakhely alapján, de ez felülbírálható.
Eljárás módosítása:

Az eljárás korábbiakban rögzített adatai tetszés szerint módosíthatóak a változásoknak megfelelően.

A módosítás az adatok megváltoztatása után a [Mentés] gombbal véglegesíthető. A [Mégsem] gomb hatására a módosítás eredménye megszűnik, az eredeti adatok állnak vissza.
Eljárás törlés:

Egy eljárás adatai szükség esetén (pl. téves felvitel) törölhetőek az adatbázisból, de csak abban az esetben, ha az eljáráshoz hagyaték vagy egyéb adatok még nem kerültek rögzítésre.

[image: image16.jpg]Sikertelentorlés!

[T] Az OK-tvalasziva megakadilyozza, hogy az oldal tovabbi parbeszédablakokat hozzon Iétre.





15. kép
Ellenkező esetben a fenti ábra jelenik meg és az eljárás adatai nem törölhetőek.
Eljárás szűrése

A program lehetőséget biztosít a rögzített eljárások közötti keresésre (16. kép).

[image: image17.jpg]Oroknhagys: Valasszon [
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16. kép
A keresési ablakban az örökhagyót lehet kiválasztani egy lenyíló listából.
A [Szűrés] funkció hatására a keresés találati halmaza kerül az [Eljárások] táblázatba (13. kép).
A [Visszalép] funkció hatására visszatérhetünk az örökhagyók fülre.

Érdekeltek
Az [Érdekeltek] táblázat a kijelölt eljáráshoz tartozó érdekeltek listáját tartalmazza. (17. kép).

[image: image18.png]Erdekelt neve Erdekelt sziiletési idd Cim.
Kivilasztas Magyar Allam
Kivilasztis Haldsz Zoltanné 1954, januar 27. 1104 Budapest Madi utca 171.fsz 1.
Kivilasztas Pataki Roland 1978. szeptember 11. 1163 Budapest Vamosgybrk utca 28.




17. kép
Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt érdekelt adatai jelennek meg a táblázat alatt (18. kép).

[image: image19.jpg]Kijellt eljarashoz tartozé érdekeltek

Erdekelt neve Erdekelt szilletési id6 Cim
Kivalasztas Papp Imre. 1941. marcius 11. 1163 Budapest Kézbesitd utca 26. fsz 1.
Kivalasztds Tarcsai Péter Béla 1962. julius 13. 1239 Budapest Sodronyos utca 60.
Anyja neve: csillag Erzsébet
Stzilletési hely: Porcsalma
Sziiletési idd: 1941. marcius 11.
Erdekelt cim: 1163 Budapest Kézbesitd utca 26. fsz 1
Tartézkodasi hely:
Rokonsagi fok: hazastarsa
‘Személyi igazolvany szam vagy személyi szam:
AAdéazonositd jel:
Erdekeltséget meglapozé ok:
Telefonszam:
Email cim:
Képvisel név:
Képviseld elérhetoség:
Képviseld jogcim:
Megjegyzés:
Ténylegesen érdekelt: Igen

Ujérdekelt | Serkesztés | Torlés




18. kép
Indítható funkciók:

· Új érdekelt rögzítése (Új érdekelt)

· Kijelölt érdekelt szerkesztése (Szerkesztés)

· Kijelölt érdekelt törlése (Törlés)

Új érdekelt rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a név mezőt.

A címek rögzítését beépített utcajegyzék segíti a 9. oldalon leírtaknak megfelelően.
Hagyaték
A hagyaték adatai a megfelelő szövegre való kattintással rögzíthetőek, és a következők egyike lehet: ingatlan, ingóság, kötelezettség, lakáshasználat, hagyatékot érintő vita, egyéb hagyaték és hagyatéki vita (19. kép).
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cim Tulajdoni hanyad
1165 Budapest Aranyfurt utca 12 3

Megnevezés Helye

Ingésag megnevezése Budapest

Megnevezés Erték

Kotelezstiség megnevezése 100000

Megnevezés Erték

Lakéshasznilat megnevezése 400000

Vitaté neve Vita indok

Vitats neve Orokoskent érdekeltvitatia
Megnevezés Erték

Egyéb hagyaték 1000

Megnevezés Erték

Teher megnevezése 80000





19. kép
Ingatlan

Ingatlan hagyaték az [Ingatlan] linkre való kattintással történik.

Új ingatlan rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a cím mezőt.

A címek rögzítését beépített utcajegyzék segíti a 9. oldalon leírtaknak megfelelően.
Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt ingatlan adatai jelennek meg a táblázat alatt (20. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt ingatlan adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt ingatlan.
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Cim Forgalmi érték. Helyrajzi szam
Kivilas#tds 8229 Csopak Kiilteriilet 265510 Ft 149973 Torés
e
Cim: Csopak Kulterilet
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20. kép
Mentést követően a kijelölt ingatlan adatai rész összezáródik, és csak az ingatlanok listája látszódik mindaddig, amíg az egyik ingatlan kiválasztásra nem kerül.
Ingóság
Ingó hagyaték az [Ingóság] linkre való kattintással történik.

Új ingóság rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a megnevezés mezőt.

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt ingóság adatai jelennek meg a táblázat alatt (21. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt ingóság adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt ingóság.
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21. kép

Mentést követően a kijelölt ingóság adatai rész összezáródik, és csak az ingóságok listája látszódik mindaddig, amíg az egyik ingóság kiválasztásra nem kerül.

Kötelezettség
Kötelezettség a [Kötelezettség] linkre való kattintással történik.

Új kötelezettség rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a megnevezés mezőt.

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt kötelezettség adatai jelennek meg a táblázat alatt (22. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt kötelezettség adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt kötelezettség.
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22. kép

Mentést követően a kijelölt kötelezettség adatai rész összezáródik, és csak a kötelezettségek listája látszódik mindaddig, amíg az egyik kötelezettség kiválasztásra nem kerül.

Lakáshasználat
Lakáshasználat a [Lakáshasználat] linkre való kattintással történik.

Új lakáshasználat rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a megnevezés mezőt.

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt lakáshasználat adatai jelennek meg a táblázat alatt (23. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt lakáshasználat adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt lakáshasználat.
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23. kép

Mentést követően a kijelölt lakáshasználat adatai rész összezáródik, és csak a lakáshasználat listája látszódik mindaddig, amíg az egyik lakáshasználat kiválasztásra nem kerül.

Hagyatékot érintő vita
Hagyatékot érintő vita a [Hagyatékot érintő vita] linkre való kattintással történik.

Új hagyatékot érintő vita rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a vitató neve és a vita indoka mezőket.
Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt hagyatékot érintő vita adatai jelennek meg a táblázat alatt (24. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt hagyatékot érintő vita adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt hagyatékot érintő vita.
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24. kép

Mentést követően a kijelölt hagyatékot érintő vita adatai rész összezáródik, és csak a hagyatékot érintő viták listája látszódik mindaddig, amíg az egyik hagyatékot érintő vita kiválasztásra nem kerül.

Egyéb hagyaték
Egyéb hagyaték az [Egyéb hagyaték] linkre való kattintással történik.

Új egyéb hagyaték rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a megnevezés mezőt.

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt egyéb hagyaték adatai jelennek meg a táblázat alatt (25. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt egyéb hagyaték adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt egyéb hagyaték.
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25. kép

Mentést követően a kijelölt egyéb hagyaték adatai rész összezáródik, és csak az egyéb hagyatékok listája látszódik mindaddig, amíg az egyik egyéb hagyaték kiválasztásra nem kerül.

Hagyatéki teher
Hagyatéki teher a [Hagyatéki teher] linkre való kattintással történik.

Új hagyatéki teher rögzítésekor mindenképpen ki kell tölteni a megnevezés mezőt.
Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt hagyatéki teher adatai jelennek meg a táblázat alatt (26. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva módosíthatóak a kijelölt hagyatéki teher adatai. A sor végén lévő [Törlés]-re kattintva pedig törölhető a kijelölt hagyatéki teher.
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26. kép
Mentést követően a kijelölt hagyatéki teher adatai rész összezáródik, és csak a hagyatéki terhek listája látszódik mindaddig, amíg az egyik hagyatéki teher kiválasztásra nem kerül.

Intézkedések
Az [Intézkedések] táblázat a kijelölt hagyatéki eljáráshoz tartozó intézkedéseket tartalmazza (27. kép). Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt intézkedés adatai jelennek meg a táblázat alatt.
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27. kép
A rögzíthető intézkedések egy lenyíló listából választhatóak, és a következők valamelyike lehet:

· Helyszíni leltározás

· Idézés

· Biztosított intézkedés

· Megkeresés

· Nemleges nyilatkozattétel

· Egyéb intézkedés

A kiválasztott intézkedés típusától függően változnak a rögzíthető adatok. Az adatok felvitele a [Mentés] gombbal véglegesíthető.

Nyomtatványok
A [Nyomtatványok] táblázat a kijelölt eljáráshoz készített nyomtatványokat tartalmazza (28. kép).
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28. kép
A [Megnyitás]-ra kattintva az elkészített nyomtatvány a számítógépre telepített szövegszerkesztővel megnyitható.

Egy adott eljáráshoz lehetőség nyílik egyéb dokumentum feltöltésére is. A fájl kiválasztása után a [Feltöltés] gombra kattintva kapcsolható egy külső dokumentum az ügyhöz.

Hagyatéki leltár készítése:

A hagyatéki leltár elkészítéséhez a lenyíló listából lehet kiválasztani a sablont, majd ezt követően megadhatóak a leltárra jellemző adatok, például a leltár fajtája vagy a csatolt iratok listája (29. kép).
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29. kép
A hagyatéki leltár a [Készítés] gombra való kattintással készíthető el. Ekkor az elkészített nyomtatvány a [Nyomtatványok] táblázatból megnyitható.
Új nyomtatvány készítése:
Új nyomtatvány készítéséhez egy lenyíló listából lehet kiválasztani a sablont és a készítőt (30. kép).
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30. kép
A lenyíló listából kiválasztott nyomtatvány a [Készítés] gombra való kattintással készíthető el. Ekkor az elkészített nyomtatvány a [Nyomtatványok] táblázatból megnyitható.
Egyes nyomtatványok készítéséhez intézkedést vagy ingatlant kell választani. Amennyiben ez a [Készítés] gombra való kattintás előtt nem történik meg, az alábbi hibaüzenet jelenik meg, és a nyomtatvány nem készül el.

[image: image32.jpg]Nem vélasziottntézkedést!





31. kép
Közjegyzők
A [Közjegyzők] táblázata (32. kép) a programba rögzített közjegyzők listáját mutatja. A táblázat alap esetben név szerint van abc sorrendbe rendezve, de rendezhető cím és székhely szerint is az adott oszlop fejlécére kattintva.
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32. kép
Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt közjegyző adatai jelennek meg a táblázat alatt.

Földhivatalok
A [Földhivatalok] táblázata (33. kép) a programba rögzített földhivatalok listáját mutatja. A táblázat név szerint van abc sorrendbe rendezve.
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33. kép

Az első oszlopban a [Kiválasztás]-ra kattintva a kijelölt földhivatal adatai jelennek meg a táblázat alatt (34. kép).
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34. kép
Idézési naptár
Az [Idézési naptár] napokra lebontva mutatja, hogy melyik napra lett idézés betervezve (35. kép). Ezek a napok más színnel jelennek meg a naptárban.
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35. kép

Egy adott napra kattintva a naptár alatt megjelenik azoknak a személyeknek a listája, akik a kiválasztott napra be lettek idézve (36. kép).
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36. kép
Sablonok

A programba feltöltött sablonokat tartalmazza a [Sablonok] táblázat (37. kép). A [Kiválasztás]-ra kattintva módosítható a sablon neve.
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37. kép

Rögzítési esetek

Új hagyatéki eljárás rögzítése:
	Az örökhagyó adatainak a rögzítése az [Örökhagyó] fülön
(lap alján: [Új örökhagyó]-ra kattintva)
A program helyes működéséhez szükséges, hogy egy örökhagyó csak egyszer szerepeljen a nyilvántartásban, ezért célszerű a felvétel előtt keresni az örökhagyói állományban.


	
	(
	

	Eljárás alap adatainak rögzítése az [Eljárás] fülön

Az [Örökhagyó] fülön az örökhagyó neve melletti [Megtekintés/Indítás]-ra kattintva a kiválasztott örökhagyóhoz lehet eljárási adatokat rögzíteni.

	

	(
	
	(

	Érdekeltek adatainak rögzítése
([új érdekelt]), amennyiben a hagyatéki eljárás az önkormányzathoz tartozik.
	
	Amennyiben a hagyatéki eljárás nem az önkormányzathoz tartozik, akkor az illetékesség hiányából áttéve nyomtatvány elkészítését követően az ügy lezárható az eljárás alap adatainál.

	(
	
	

	Szükséges nyomtatványok elkészítése (idézés vagy belföldi jogsegély hozzátartozó meghallgatása)
	
	

	
	
	

	(
	
	

	További érdekeltek adatainak rögzítése
	
	

	
	
	

	(
	(
	

	Hagyatéki adatok rögzítése, amennyiben az eljáráshoz tartozik hagyaték.
	
	Amennyiben az eljáráshoz nem tartozik hagyaték, akkor a nemleges nyilatkozat nyomtatvány elkészítését követően az ügy lezárható az eljárás alap adatainál.

	(
	
	

	Szükséges nyomtatványok elkészítése (belföldi jogsegély, földhivataltól tulajdoni lap kérése, stb.)
	
	

	
	
	

	(
	
	

	Hagyaték további adatainak rögzítése.
	
	

	
	
	

	(
	
	

	Hagyatéki leltár nyomtatvány elkészítése.
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